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PROTOCOLO PARA EL INGRESO DE VISITANTES AL CORPORATIVO BAJO
SITUACION DE COVID-19'

Este protocolo se establece con la finalidad principal de proteger la salud del personal de Kepler y de
toda persona que requiera ingresar a sus instalaciones con motivos de visita o de suministro de bienes
O servicios.

Los servicios de paqueteria, mensajeria, mantenimiento y reparacion de equipos o sistemas fijos en
las instalaciones de Kepler, se reconocen como proveedores criticos que necesitan continuar
ingresando por la naturaleza de su actividad.

A cualquier otro proveedor o visitante, se le invita a que revise las posibilidades que hay para que su
actividad se realice por algun medio de comunicacién remota (videoconferencia, conferencia telefénica,
correo electronico), de tal manera que se pueda evitar una visita presencial y se disminuyan los riesgos
por contacto.

Antes de visitar las instalaciones de Kepler

1. Proporcione al personal de contacto en Kepler el
nombre de la o las personas que ingresaran,
tomando en cuenta que no podran ingresar mas de
dos personas.

De requerirse el acceso de mas personas, se debe
tener la autorizacion de la Vicepresidencia.

2. Cada visitante debe enviar el Cuestionario COVID-
19 para visitantes, debidamente rellenado vy
firmado. Véase Anexo 1 de este Protocolo.

KEPLER
En el caso de que el visitante provenga de algun pais
nivel 2 o 3, o de algun Estado de la Republica
Mexicana con seméforo naranja o rojo, y su estancia
en la Ciudad de México a la fecha de la visita sea
menor a 14 dias, debe presentar el resultado de
prueba PCR en negativo para covid-19.

3. Esimportante que se asegure de que el personal de
contacto en Kepler cuente con la autorizacion de
acceso como Vvisitante, de lo contrario, no se le
permitira ingresar a nuestras instalaciones.

! Protocolo elaborado en apego a las disposiciones oficiales de las autoridades sanitarias para la prevencion de la salud en un entorno
de contingencia sanitaria por COVID-19.
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Para ingresar a las instalaciones de Kepler

4. Considere que contamos con dos filtros sanitarios, el

primero en la recepcion del edificio y, el segundo en
la recepcion de las oficinas del Corporativo.

. Para poder ingresar es obligatorio el uso de

cubrebocas.

. En la recepcion del edificio se le tomara la

temperatura y se registraran sus datos, para lo cual
es necesario que presente una identificacion, se le
tomara una fotografia y se le proporcionara una
tarjeta de acceso. Considere su llegada con tiempo
de anticipacion a su cita, ya que debera formarse en
la recepcion del edificio para su registro y toma de
temperatura.

. En el caso de que se detecte con temperatura mayor

a 37.5°C no se le permitira el acceso a las
instalaciones.

Importante seguir las indicaciones de acceso dadas por
el personal de la recepcién y seguridad del edificio,
como el uso de gel antibacterial, las zonas indicadas
para el acceso, el respeto de la sana distancia y el cupo

maximo en el elevador.

8. A su llegada en la recepcién de la oficina del

Corporativo, es importante que haga uso del tapete
sanitizante, para prevenir cualquier contaminacion
del calzado y siga las indicaciones del personal de
recepcion de Kepler.
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9. Se revisara el uso obligatorio de cubrebocas, se le
realizara una nueva toma de temperatura para
registro en bitacora de Kepler y se le proporcionara
gel antibacterial y, en caso de que lo requiera, toallas
o spray desinfectante.

10.En el caso de que se detecte con temperatura mayor
a 37.5°C, se aplicara el protocolo correspondiente y
se le solicitara que rellene nuevamente el
Cuestionario COVID-19 para visitantes, se le
canalizara a una zona de aislamiento para
comunicar a su organizacion o persona de contacto
que indique y determinar su adecuado retiro de las
instalaciones para su atencion segun corresponda.

il

11.Toda vez que se autorice su acceso, debera
apegarse a los protocolos de sana distancia en sala
de espera y en sala de reuniones asignada.

12.Recuerde que debemos evitar los saludos de mano,
beso y/o abrazo.

13.En el caso de que no sea posible mantener la
distancia minima de 1.5 m entre personas, es
obligatorio el uso de careta facial, adicional al
cubrebocas.

Para su salida de las instalaciones

14.Es importante apegarse a las mismas indicaciones
de sana distancia para poder retirarse de la oficina,
respetando el cupo maximo en elevadores y
utilizando los lados especificados para su salida del
edificio.

15.En la recepcion del edificio se debe devolver la
tarjeta de acceso y con ello podra retirarse de las
instalaciones.
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16.En el caso de que su llegada sea en auto particular,
desde el ingreso al estacionamiento sera revisada
su identificacion y se le proporcionara una tarjeta de
acceso, la cual debe ser validada en nuestro
Corporativo para que, al término de su visita, se le
permita la salida del auto.

17.El personal de seguridad del estacionamiento le
indicara el nivel asignado para que se estacione y
una vez que ingrese, debe apegarse a las medidas
de sana distancia y cupo maximo en el elevador que
le traslada a la recepcion general del edificio.

ﬂ\\\\\

Si su acceso es con auto particular por el estacionamiento

(€ KEEP DISTANGE 33}

"

Mejora Continua
mejoracontinua@keplerconstructora.mx

55 8503 6923 y 55 8503 6914

Recursos Humanos
arojas@keplerconstructora.mx

55 8503 6923 y 55 8503 6914

Ante cualquier duda sobre este protocolo, favor de comunicarse con su persona de contacto en
KEPLER o a las areas de:
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Si responde afirmativamente a cualquiera de los siguientes puntos, le solicitaremos que
visita, proponga una opcién de reunién a distancia o envie a otro representante de su

CUESTIONARIO COVID-19 PARA VISITANTES

Antes de visitar las instalaciones de KEPLER, le solicitamos que complete el siguiente cuestionario y entregue sus
respuestas a su contacto en KEPLER.

a fecha de su

Nombre del visitante:

QOrganizacion:

Contacto en KEPLER:

Instalacion de KEPLER
que visita:

O 0
N

[®)
1. ¢Ha viajado a algun pais de nivel 2 0 3 (de a\cu%0 s Centros para

@

e

L]

L]

e congestion y/o secrecion nasal
e dificultad para respirar

e pérdida del olfato y/o el gusto
e dolor de cabeza

e dolor de garganta?

el Control y la Prevencion medades  [CD No O
https://wwwnc.cdc.gov/travel/notices) & Q os 14 dias?
2. ¢Enlos lltimos 14 dias estuv:
Mexicana que  esté
https://coronavirus.gob.mx/s @ / Si O No 0O
Nota: Se refiere a un do urferente al sitio Con
Instalacion que vit
3. ¢Ha estado eyip s alguien que mo2s
(tos, o ebre, etc.) o0 a q@- se encuentre bajo Si 0O No O
sospecH , ‘see haya diagnosticas’” €NXOVID-19?
4. ¢ te tiene algln si| ma@e’nfermedad como:
ebfe superior a 37.5°
diarrea, vomito, na
fatiga, malestar general, cansancio y dolor en el cuerpo s O No O

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui contenidos son veridicos, asi como también
declaro que tengo conocimiento del protocolo sanitario establecido por Kepler para las visitas, por lo que
doy mi consentimiento para la aplicacién de este cuestionario, asi como para la toma de temperatura, la
aplicacién de pruebas (cuando sea requerido por protocolo), y las demas disposiciones de sanidad
establecidas por Kepler durante mi estancia en sus instalaciones.

o

Firma del visitante
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